
附件1
资金项目申请提交的材料及相关要求　　

    一、申请资金需提交的基本材料

    （一）资金申请文件（企业法定代表人签字、单位盖章）。内容包括：项目单位基本情况、企业在报账期内业务开展情况、申报项目实施情况、符合支持条件的项目内容、费用目录、支出明细情况（如有多项业务请列明细汇总表说明）、拟申请支持资金额度。

（二）申请单位营业执照（核原件）。

（三）对外贸易经营者备案登记表、海关报关单位注册登记证书复印件（核原件），多证合一的不需另外提交。

（四）法定代表人身份证复印件。

（五）申请企业关于申报材料真实性及所申报项目在我省同级财政中没有领取过相关资金补贴的承诺书。

（六）资金拨付申请表、企业注册登记表（商务部业务系统统一平台外经贸发展专项资金（中小）网络管理系统http://zxkt.mofcom.gov.cn网上填报后打印）。

（七）申请企业账户情况（开户名称、开户银行名称、开户银行账号、银行行号）。请提供开户银行全称。

（八）申请补贴业务的相关证明材料、合同、费用发票、支出凭证的复印件（核原件）。

（九）申请企业须通过国家税务总局全国增值税发票查询平台(https://inv-veri.chinatax.gov.cn/)对费用发票进行查验并提交查询结果打印件。

（十）其他相关说明材料。 

二、具体项目需提交的相关材料

（一）境外展览会

1.展览会相关背景说明材料。
2.展会邀请函复印件（邀请函须为展会主办方或承办单位出具）。
3.与展会主办方、承办方签订的展位合同复印件、收款通知、展位费结算明细（核原件，如与非展方签订展位合同，应提供主办方与展位销售方签订的授权书、委托书或代理合同等关系证明）。
    4.参展人员出国护照（含签证页及参展国出入境盖章页）复印件（核原件，赴港澳台地区仅需提供港澳通行证或入台证复印件，走自助通关通道的人员请提供自助机上打印的具有验讫章功能的当次“出入境记录凭证”）。

    5.参展人员机票复印件（核原件，须为正规报销凭证）。

    6.参展现场相片（贴在资金申请材料空白页上），相片应体现参展场所、参展单位全称（对外贸易经营者备案登记表中的中英文名称皆可）、摊位号、摊位大小、展会名称、参展人员、整个展会整体情况等。

    7.参展人员与参展单位之间的关系证明，如参展单位为参展人员缴纳社保的凭证（缴纳时间范围须覆盖展会期间），参展人员为法人或股东的可不提供社保证明，但须提供国家企业信用信息公示系统上打印的企业营业执照信息和股东及出资信息。
    8.展会主办方或承办方印制的参展手册首页、尾页、目录页及参展单位所在页的复印件（核原件，须在手册原件标记出参展单位所在位置，如提供电子参展手册须下载存储至光盘并粘贴于申报材料，同时提供下载网址打印截图）。

    9.宣传资料小样。

 　 10.公共布展摊位的搭建合同复印件（组团）。 

    11.国家有关部门批准参展的批复文件复印件(组团)。　　     

    12.参展企业名单详细表，含联系人、联系方式、上年度是否有进出口业绩（组团）。

    （二）各类产品认证

    1.产品认证证书和检验检测报告复印件（核原件）。
 　 2.所委托的认证机构的业务范围的相关文件复印件（营业执照）。
  　3.项目申报单位与所委托的认证机构签订的合同复印件（核原件）。　

  　4.所委托的认证机构获得其所在国相关部门批准具有认证资格的相关证明复印件。　

  　5.项目实际发生费用合法凭证及银行转账凭证复印件（核原件）。　

    （三）境外专利申请　　

    1.专利证书复印件（核原件）。　

 　 2.专利申请书复印件（核原件）。　

  　3.项目实际发生费用合法凭证及银行转账凭证复印件（核原件）。　

    4.其他相关材料。

（四）资信调查

1.购买中国出口信用保险公司资信合同复印件。

2.费用通知书（核原件）。

3.购买资信发票复印件（核原件）。

4.银行付款凭证复印件（核原件）。

5.资信调查结果说明及复印件。

6.相关资信的复印件等。

  （五）风险控制
    1.开展风险管理咨询与培训班的邀请函复印件。

    2.往返车票、住宿发票复印件等（核原件）。

    3.其他相关材料。
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